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 Comiso 18 Marzo 2019 
 
 

REGOLAMENTO D’ISTITUTO  

PER AFFIDAMENTI DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE 

redatto ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129 del 28/08/2018 e del D.A. n. 7753 del 
28/12/2018 dell’Assessorato all’ Istruzione della Regione Sicilia.  
 

IL CONSIGLIO DI CIRCOLO 
 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440 e ss.mm.ii., concernente l’amministrazione del 
Patrimonio e la Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento 
approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm.ii.; 

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii. recante “Nuove norme in materia di 
procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”; 

VISTO il DPR 275/99 “Regolamento recante norme in materia di Autonomia delle 
istituzioni scolastiche”; 

VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 
alle dipendenze della Amministrazione Pubbliche” e ss.mm.ii; 

VISTA la Legge 13 luglio 2015, n. 107 recante “Riforma del sistema nazionale di istruzione 
e formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 

VISTO il D.Lgs. n. 50 del 18 Aprile 2016 (Nuovo Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, 
servizi e forniture) integrato dal D. Lgs. n. 56 del 19 aprile 2017; 

VISTE la Delibera del Consiglio ANAC del 26 ottobre 2016, n. 1097 – Linee Guida n. 4, di 
attuazione del D.lgs 18 aprile 2016, n. 50 recante “Procedure per l’affidamento dei 
contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, 
individuazione degli operatori economici” e le successive Linee Guida dell’ANAC; 

VISTO il D.I. n. 129 del 28/08/2018 (Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 
143, della legge 13 luglio 2015, n. 107); 

VISTO il D.A. n. 7753 del 28/12/2018 dell’Assessorato all’Istruzione di concerto con 
l’Assessore all’Economia della Regione Sicilia (Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche statali operanti nel territorio 
della Regione Siciliana); 

VISTO il PTOF triennio 2019/2022 approvato dal Consiglio di Circolo con delibera n. 19 del 
05.12.2018; 

VISTO il Programma Annuale 2019 approvato dal Consiglio di Circolo con delibera n. 22 del 
22.02.2019; 



DIREZIONE DIDATTICA 2° CIRCOLO 
Via dei Larici – 97013 COMISO (RG) 

Tel. 0932 969529 / 731155  Fax 0932 961141 

Cod. Fisc. 82000920882 

E-mail: rgee01500c@istruzione.it 

 
 

2 

 

 

Considerato che il Miur non ha ancora individuato, ai sensi dell’Art. 43 c. 10 del D.I. 28 agosto 
2018, n. 129, i settori rispetto ai quali le esigenze possono essere soddisfatte 
“ricorrendo  a  strumenti  di  acquisto  e  di  negoziazione  messi  a disposizione da 
Consip S.p.A.”; 

DEFINISCE QUANTO SEGUE: 

Art. 1  
Attività preliminare allo svolgimento della procedura degli acquisti 

L’obiettivo di incrementare l’autonomia e di semplificare gli adempimenti amministrativo-contabili 
ha informato la Legge 107/2015 che ha stabilito al comma 143 di revisionare il Regolamento di 
contabilità delle II.SS. (D.I. 44/2001); in questa prospettiva si colloca il presente regolamento per la 
fissazione di criteri e limiti per l’attività negoziale del Dirigente scolastico. 

In applicazione della normativa vigente in materia di appalti pubblici, si procede: 

1. in primo luogo, alla verifica dell’eventuale esistenza e validità di Convenzioni Consip conformi 
al servizio/fornitura/lavoro che il Dirigente scolastico ha determinato di acquisire/affidare al 
fine della realizzazione del Programma Annuale in conformità al P.T.O.F.;  

2. in secondo luogo, alla verifica della sussistenza delle condizioni di legge che impongano il 
ricorso al Mercato Elettronico della P.A. 

L’avvio della procedura di acquisto deve essere sempre preceduta dalla determina per l’indizione 
della procedura da parte del Dirigente scolastico che individua anche il Responsabile Unico del 
Procedimento, ai sensi della normativa vigente in materia. 

È vietato, per ogni singola categoria di beni, servizi o lavori, l’artificioso frazionamento degli 
interventi allo scopo di non sottoporli alla disciplina di cui al presente provvedimento. 

 
Art. 2  

Acquisti di beni e servizi 
1. Per acquisti di importo inferiore a Euro 40.000 (Iva esclusa) il Dirigente può procedere 

mediante affidamento diretto ex art. 36 c. 2, lett. a) del D.lgs 50/2016, come modificato dal 
D.lgs. 56/2017, “anche senza previa consultazione di due o più operatori economici”. E’ fatta 
salva la possibilità per il Dirigente, sulla base della sua valutazione discrezionale, di ricorrere 
anche per tali importi alla procedura negoziata di cui all’art. 36 comma 2 lettera b) del D.Lgs 
50/2016 o alle procedure ordinarie (procedura ristretta o procedura aperta). 

2. Per acquisti di importo pari o superiore a Euro 40.000 e inferiore alla soglia comunitaria di 
Euro 144.000 (Iva esclusa) il Dirigente può procedere mediante procedura negoziata previa 
consultazione, ove esistenti, di almeno cinque operatori economici individuati sulla base di 
indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, nel rispetto di quanto stabilito 
dall’art. 36 comma 2 lettera b) del D.Lgs 50/2016, come modificato dal D.lgs. 56/2017. E’ fatta 
salva la possibilità per il Dirigente, sulla base della sua valutazione discrezionale, di ricorrere 
alle procedure ordinarie (procedura ristretta o procedura aperta). 

3. Per acquisti di importo pari o superiore alla soglia comunitaria di Euro 144.000 (Iva esclusa) si 
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procede mediante ricorso alle procedure ordinarie. Ai sensi dell’art. 45 c. 1 lett. i) del D.I. 129 
del 28/08/2018 e del D.A. n. 7753 del 28/12/2018 dell’Assessorato all’Istruzione della Regione 
Sicilia, il Consiglio di Istituto delibera, per ogni singolo atto negoziale, sulla coerenza, rispetto 
alle previsioni del  P.T.O.F. e  del Programma Annuale, delle  determinazioni  a  contrarre  
adottate  dal Dirigente  Scolastico riguardanti la procedura ed il criterio di aggiudicazione da 
adottare.  
La delibera del consiglio deve essere resa in ogni caso prima della pubblicazione del bando di 
gara o della trasmissione della lettera di invito agli operatori economici individuati.  

 
Art. 3  

Affidamento di lavori 
1. Per affidamenti di lavori di importo inferiore a Euro 40.000 (Iva esclusa) il Dirigente può 

procedere mediante affidamento diretto ex art. 36 c. 2, lett. a) del D.lgs 50/2016, come 
modificato dal D.lgs. 56/2017, “anche senza previa consultazione di due o più operatori 
economici”. Resta salva la possibilità per il Dirigente, sulla base della sua valutazione 
discrezionale, di ricorrere anche per tali importi alla procedura negoziata di cui all’art. 36 
comma 2 lettera b) del D.Lgs 50/2016 o alle procedure ordinarie (procedura ristretta o 
procedura aperta). 

2. Per affidamenti di lavori pari o superiore a Euro 40.000 e inferiore a Euro 150.000 (Iva esclusa) 
il Dirigente può procedere mediante procedura negoziata previa consultazione, ove esistenti, 
di almeno dieci operatori economici individuati sulla base di indagini di mercato o tramite 
elenchi di operatori economici, nel rispetto di quanto stabilito dall’art. 36 comma 2 lettera b) 
del D.Lgs 50/2016, come modificato dal D.lgs. 56/2017. Resta salva la possibilità per il 
Dirigente, sulla base della sua valutazione discrezionale, di ricorrere alle procedure ordinarie 
(procedura ristretta o procedura aperta). 

4. Per affidamenti di lavori pari o superiore a Euro 150.000 e inferiore a Euro 1.000.000 (Iva 
esclusa) mediante procedura negoziata previa consultazione, ove esistenti, di almeno quindici 
operatori economici individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di operatori 
economici, nel rispetto di quanto stabilito dall’art. 36 comma 2 lettera c) del D.Lgs 50/2016. 
Resta salva la possibilità per il Dirigente, sulla base della sua valutazione discrezionale, di 
ricorrere alle procedure ordinarie (procedura ristretta o procedura aperta). 

5. Per i lavori pari o superiore a Euro 1.000.000 (Iva esclusa) si procede mediante ricorso alle 
procedure ordinarie. In tale ipotesi il Consiglio di Istituto delibera, per ogni singolo atto 
negoziale, sulla coerenza, rispetto alle previsioni del  P.T.O.F. e  del Programma Annuale, delle  
determinazioni  a  contrarre  adottate  dal Dirigente  Scolastico riguardanti la procedura ed il 
criterio di aggiudicazione da adottare.  
La delibera del consiglio deve essere resa in ogni caso prima della pubblicazione del bando di 
gara o della trasmissione della lettera di invito agli operatori economici individuati.  

 
Art. 4  

Indagini di mercato ed elenco di operatori economici 
L’indagine di mercato per l’individuazione del numero degli operatori economici da invitare, 
secondo quanto stabilito agli artt. 2 e 3, è effettuata dal DSGA a seguito della determina del 
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Dirigente scolastico. 

Gli elenchi di operatori vengono costituiti attraverso la preventiva emanazione di un avviso 
pubblico per raccogliere le manifestazioni di interesse degli operatori economici che si dichiarano 
disponibili ad essere interpellati per la fornitura di beni o servizi e per la realizzazione di lavori.  

 
Art. 5  

Pubblicità 
Le determine dirigenziali relative all’attività negoziale ed i contratti e le convenzioni stipulati a 
seguito delle stesse, ai sensi dell’art. 48  del D.I. 129 del 28/08/2018 e del D.A. n. 7753 del 
28/12/2018 dell’Assessorato all’ Istruzione della Regione Sicilia, sono pubblicati nel Portale Unico 
dei dati della scuola, nonchè inseriti nel sito internet dell'istituzione scolastica, sezione 
Amministrazione Trasparente.  
E’ assicurato l'esercizio del diritto di accesso degli interessati alla documentazione inerente 
l'attività contrattuale svolta o programmata, ai sensi delle disposizioni vigenti in materia.  
L'attività negoziale delle istituzioni scolastiche è soggetta agli obblighi di trasparenza previsti 
dall'articolo 29 del D.lgs n. 50/2016 e dalla ulteriore normativa vigente. 
  

Per quanto non espressamente previsto nel presente provvedimento si rinvia alle disposizioni del 
D.I. 129 del 28/08/2018 e del D.A. n. 7753 del 28/12/2018 dell’Assessorato all’ Istruzione della 
Regione Sicilia, del nuovo Codice dei contratti pubblici e del Codice Civile. 
 

 

Approvato dal Consiglio di Circolo con delibera n. 24 del 18.03.2019. 
 

 

        Il Dirigente Scolastico Il Direttore S.G.A. 

       Giovanna Campo       Marco Torrieri 

                  Firmato digitalmente      Firmato digitalmente 

 

 

 

       Il Presidente del C.D.C. 

         Giuseppa Damigella 

  Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

       ai sensi dell’art. 3 c. 2  D.lgs 39/93 
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