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COMPITI COLLABORATORE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO con 

funzioni vicarie  

 

1) Organizzazione e gestione degli incontri collegiali con l’utilizzo di strumenti 

informatici; 

 

2) Attuazione delle procedure relative alle assemblee sindacali e agli scioperi indetti 

dalle OO. SS. nel pieno rispetto della tempistica di avviso per i genitori degli 

alunni; 

 

3) Predisposizione e aggiornamento di un file per la rilevazione dei permessi 

sindacali, ai fini della contabilità delle ore di permesso usufruite; 

 

4) Vigilanza attiva affinché tutte le circolari e le comunicazioni di servizio relative ai 

Docenti, al personale e alle famiglie vengano inserite nel sito; 

 

5) Coordinamento dei Gruppi di Lavoro su espressa richiesta (anche verbale) del 

D.S.; 

 

6) Esercizio della funzione dirigenziale di ordinaria amministrazione in caso di 

assenza o impedimento del Dirigente Scolastico; 

 

7) Collaborazione diretta con DSGA e assistenti amministrativi; 

 

8) Smistamento delle circolari che necessitano l’immediata apposizione della firma 

di presa visione da parte del personale nei due plessi; 

 

9) Altre collaborazioni al Capo d’Istituto richieste anche verbalmente; 

 

10) Collaborazione con le FFSS e tutti i referenti e con il responsabile del plesso 

Saliceto. 

 

        

 


