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COMPITI REFERENTE E RESPONSABILE DI PLESSO 

 

 

1. Collaborazione con il D.S. e i collaboratori dello stesso in ordine agli 

adempimenti organizzativi e formali del plesso; 

 

2. Verifica giornaliera delle assenze e sostituzioni; 

 

3. Segnalazione tempestiva delle emergenze; 

 

4. Vigilanza sul rispetto del Regolamento d’Istituto; 

 

5. Contatti con le famiglie; 

 

6. Cura dei rapporti e delle relazioni con il personale ATA di sede; 

 

7. Raccordi con il Direttore SGA per la funzionalità del servizio dei collaboratori 

scolastici in rapporto alle esigenze del plesso (orari, mansioni, assenze, 

ecc….); 

 

8. Garanzia di massima diffusione delle comunicazioni interne ed esterne a 

carattere di urgenza; 

 

9. Mantenimento di un clima lavorativo sereno e proficuo. 

 


