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COMPITI COLLABORATORE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

Coordinamento e gestione delle sostituzioni giornaliere dei Docenti assenti in
collaborazione con il docente collaboratore del DS con funzioni vicarie;

Vigilanza attiva affinché tutte le circolari e le comunicazioni di servizio relative
ai Docenti, al personale e alle famiglie vengano inserite nel sito;

Organizzazione e svolgimento delle attivita connesse alle visite guidate durante
le ore curriculart;

Smistamento della posta indicata dal Dirigente e controllo periodico dei sussidi
didattici;

Raccordo periodico con il plesso staccato al fine di controllare che il loro
funzionamento sia regolare e di segnalare tempestivamente qualsiasi
inefficienza;

Coordinamento dei Gruppi di Lavoro su espressa richiesta (anche verbale) del
D.S. in collaborazione con il Collaboratore vicario ins. Columbo Maria;

Collaborazione con i coordinatori di classe e interclasse;

Vigilanza sull’obbligo scolastico;

Esercizio della funzione dirigenziale di ordinaria amministrazione in caso di
assenza o impedimento del Dirigente Scolastico, su espressa richiesta, nel o nei

giorni in cui é assente il Collaboratore vicario ins. Columbo Maria;

Altre collaborazioni al Capo d’Istituto richieste anche verbalmente.



