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RUOLO

NOMINATIVO

COMPITI

Dirigente Scolastico

Giovanna CAMPO

rappresentanza legale

direzione dell’istituto

adozione di provvedimenti

responsabile della gestione delle risorse
finanziarie e strumentali

titolare di relazioni sindacali

qualsiasi altro compito connesso alla funzione
dirigenziale

Collaboratore Vicario

Maria COLUMBO

collaborazione con il Dirigente
sostituzione del Dirigente incaso di assenza
gestione sito WEB

Direttore S.G.A.

Marco TORRIERI

bilancio ¢ adempimenti contabili

affari generali

sovrintende ai servizi generali ed amministrativi
organizzazione e coordinamento delle attivita
del personale ATA

qualsiasi altro compito previsto dalCCNL

Area Personale

Antonio ARUTA

Elisabetta SCIORTINO
(responsabile area)

adempimenti legati alla stipula dei contratti di
lavoro

rilascio di certificati ed attestazioni di servizio
gestione e rilevazione delle assenze, permessi
e ritardi;

adempimenti per trasferimenti, assegnazioni e
utilizzazioni provvisorie del personale;
ricostruzione di carriera

gestione fiscale e previdenziale

qualsiasi altro compito connesso alla gestione
del personale

protocollo

Area Alunni

Antonio ARUTA

Maria Grazia GIUMMARRA
(responsabile area)

iscrizione alunni

rilascio nulla osta per il trasferimento degli alunni
rilascio pagelle, certificati e attestazioni varie
adempimenti previsti per la concessione di buoni
libro, borse di studio e benefici vari

adempimenti relativi agli infortuni alunni
adempimenti relativi alle elezioni degli organi
collegiali

adempimenti relativi alle visite guidate e viaggi
di istruzione

qualsiasi altro compito connesso alla gestione
degli alunni

rapporti con Enti pubblici

protocollo




